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T.C.
SAKARYA UNIVERSITESI
................................. MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCININ 0ZGECMIS FORMU

Ad1 Soyadi
Ogrencinin No
Dogum Yeri ve Tarihi :
OgrKaldig1 Yerin Ikametgah Adr. :

Ogr. Kaldig1 Yerin Tel.
Qgrenci GSM Telefonu
Ogrencinin E-Mail Adresi :

OGRENCININ GECMISI
MEZUN OLDUGU LISE  :
MEZUN OLDUGU BRANS:
MEZUNIYET TARIHI

Daha Once Staj Yapmus Veya Bir Isyerinde Calismus ise Adresi ve Calisma Tarihleri

ilgi Alanlar ve Hobileri
Bildigi Bilgisayar Programlar:
Okul Bitiminde Ne Yapmay1 Dusiindiigii:

Aile Hakkinda Bilgiler
Aile Tkametgah Adresi

Baba Ad1 Soyadi ve Meslegi :
Anne Ad1 Soyadi ve Meslegi :
Aile Telefon No :

Ogrencinin
Ad1 Soyadi ve Imzasi

Not: Verilen Bilgilerden Ogrenci Sorumludur




STAJ HAREKET SEMASI
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Kabul Degil

‘ Program Baskani ‘

Red
A
* Kabul ‘
Staj defteri ve evraklarinin alimi <> Bolim Sekreterliginden
(Mali Isler) tarih, say alim islemleri

v

‘ Staja Baglama ‘

A
\ 30/*60 giin Staj Bitimi \

A

Program Baskanina arz
sinav guna

o>

Red

* Turizm ve Otelcilik Programina aittir.

1-
2-

) STAJDA TAKIP EDILECEK YONTEM

Ogrenci staj evraki almak i¢in Bolim Sekreterligine miiracaat eder.

Bu evraki (isletmeye) kuruma onaylatip Program Baskanina teslim eder. Program Baskan da staj
defterinin kuruma yazilan ilgili bolimiinii doldurur. Bolim Sekreterligi evrak ¢ikis numarasini
kaydettikten sonra defteri ogrenciye teslim eder. Boylece staja baslamaya hazir hale gelir.

Ogrenci Staja Basladi@inda;

Staj programi ve staj yonergesi dogrultusunda defterin 6zge¢mis formunu, staj raporunu, staj egitim
takvimini ve staj egitim dosyasini (kontrol sonucunu boliim yetkilisinin imza ve kasesiyle birlikte)
doldurur. Defter yetersiz kaldiginda ek dosya tanzim edilebilir.

1§Veren kurum genel degerlendirme formunu onayladiktan sonra staj isveren raporunu diizenler ve
kapal zarf i¢inde 6grenciye teslim eder.

Staj defteri ve staj isveren raporunu 68renci, staj degerlendirme giiniinde program baskanina getirir.
Staj komisyonu belirlenen giinde 68renciyi sinava tabi tutar. Defterin ilgili boliimiiniin kabiiliinii
onayladiktan sonra ¢ekip alarak boliim sekreterligine zimmetle teslim eder. Defter program
baskaninda saklanmak tizere kalr.

Boliim sekreterligi ilgili evraki 6grencinin sahsi dosyasina konmak iizere ogrenci islerine zimmetle
teslim eder.




T.C.

SAKARYA UNIVERSITESI
................................ MESLEK YUKSEKOKULU
Say1 :
Konu : Staj
Yiksekokulumuz.................ccccoeeeeeiiiinnnnnnnnnnn. Programi......................... Nolu 6grencimiz

............................................................................ mesleki kabiliyet, gorgii, beceri ve tecriibesini
arttirmak izere kurumunuzda staj yapacakuir. Staj yonergesi uyarinca 30 IS ginii staj
calismasinin yaptiriimasini misaadelerinize arz/rica ederim.

Bolim Baskan

STAJLA ILGILI ESASLAR :

1- Staj stresi 30 is guni, ginde 8 saat, haftada en ¢ok 45 saattir

2- Staj yapacak 0grenci igyerinizin kurallarina uymak zorundadir.

3- Bu konuda gosterilen ilgi ve yardimlarimz icin tesekkiir eder, staj bitiminde staj basari
formunun “GIZLI OLARAK” kapali zarf i¢inde d8renciye teslim edilerek gondermenizi
arz/rica ederim.




T.C.

SAKARYA UNIVERSITESI
_ MESLEK YUKSEKOKULLARI
ORGUN OGRETIM STAJ YONERGESI

MADDE 1- Bu yénergenin amaci; égrencilerin Yuksekokuldaki derslerde edindigi bilgilerin uygulamalarini
gérmelerine yénelik staj calismalan ile ilgili islemlerin yirotolmesinde, YUksekokul Mudurlogu, isyerleri ve
égrencilerin uymasi gereken usul ve esaslar duzenlemektedir.

MADDE 2- Stajin yorutilmesinde; YUksekokulda, B6lom ve Program Baskanliklari, staj yapilacak kurumda ise
ilgili meslek eleman yetkilidir.

MADDE 3- Staj mukellefiyeti olan programlarda, program baskanlarinca her programin staj komisyonu
olusturulur. Staj komisyon baskanlari her program igin program baskanidir. Bu komisyon, staj yapilacak
isyerlerinin sahip olmasi gereken sartlar belirler ve staj éncesi, 6grencinin bazi dersleri almis veya basarmis
olmasi sartini getirebilir.

MADDE 4- Universite Sanayi isbirligi Protokolt kapsaminda égrenciler, 6n sart aranmaksizin stajdan muaf
tutulurlar. Meslekleri ile ilgili bir iste en az bir yildan beri surekli istihdam edilen égrencilerin, egitim-6gretim
dénemi disinda sigortali calistiklarini gésteren ilgili belgelerin asillarini ya da noterden tasdikli suretlerini
getirmeleri sartiyla, bu isyerlerindeki calismalari, ilgili Staj komisyonunca belirlenen 6zel esaslar ve Meslek
YUksekokullari staj esaslarina uygunlugu halinde, Staj Komisyonunca staj olarak kabul edilebilir.

MADDE 5- Staj yénergesi ve esaslari, staj defterinin ekinde égrenciye verilir.

MADDE 6- Staj stresi en az otuz (30) is ginUdir. Turizm ve Otelcilik programinda toplam staj siresi,
bir hafta 6 (alt) isginU olmak kaydiyla on veya égrenci istedigi takdirde oniki (10 veya 12) haftadir.
Staj suresi ve icerigi, ilgili programin 6zelligine gére Yuksekokul Kurulu ve Senato karari ile degistirilebilir.

MADDE 7- 4 yariyil sonunda mezun olamayanlar ile yaz okulunda en fazla bir (1) gion dersi olan
égrenciler, ders gUnlerinin disinda staj yapabilirler.

MADDE 8- Staj sonrasi, isletme tarafindan doldurulmus olan égrenci sicil figinin, kapali zarf igerisinde
6grenciye teslim edilerek YUksekokula iletilmesi saglanir.

MADDE 9- Staj evraki, staj yapilan déneme gére asagidaki teslim surelerinden, staj bitimini takip eden en
yakin teslim siresi icerisinde B6lum sekreterligine teslim edilir. Bu staj evraki teslim sureleri:

a) Heryanyilin kayit yenileme haftasindan bir énceki haftaiici,

b) Baharyanyilifinal imtihanindan bir énceki hafta ici ve

c) Agustos ayinin G¢inci haftasidir.

MADDE 10- Staj evraklarinin tesliminden sonraki hafta icerisinde ise; dgrenciler, Staj Komisyonunca belirlenip
ilan edilen bir (1) gun icerisinde sinava tabi tutulurlar. Staj Komisyonunun degerlendirmesi sonucunda staj,
kabul veya reddedilir. Staj sinavindan sonra égrencinin talep etmesi durumunda staj defterinin bir kopyasi
dgrenciye verilebilir.

MADDE 11- Yuksekokul veya Universitenin cesitli birimlerinde, staj yapilabilecek dénem icerisinde,
programlarina uygun kissmlarda en az staj sUresi kadar gérevlendirilen é6grenciler Yiksekokul Yénetim Kurulu
karariile staj sorumlulugunu yerine getirmis sayilirlar.

MADDE 12- Staj sUresini doktor raporu ile belgelendirmis bir 6zri nedeniyle de olsa tamamlayamamis olanlar
eksik kalan gunleri tamamlamak zorundadir. Ancak, eksiklik bitin staj suresinin %10'dan az ise bu ¢alismay:
eksik kabul edip etmemeye staj komisyonu karar verir.

MADDE 13- Bu yénerge kabulinden énceki miracaatlar eski yénergeye tabidir.

MADDE 14- Staj defterini muhafaza siresi 3 (Ug) yildir.

MADDE 15- Bu yénerge Senato onayindan sonra, ilgili YUksekokul MUdUrlGgU tarafindan yirotolor.




STAJ EGiTiM DOSYASI

KISIM S e tetteeiiererieereeriereaeraeenaees SayfaNo: ....................

YAPILAN IS @ .o Tarih ...

Bolum Yetkilisinin imzasi ve Kasesi

KONTROL SONUCU :
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YAPILAN IS @ .o Tarih ...

Bolum Yetkilisinin imzasi ve Kasesi

KONTROL SONUCU :
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OGRENCI BASARI FORMU VE STAJ ISVEREN RAPORU

Fotograf
OGRENCININ ADI SOYADI :
PROGRAMI :
STAJ DONEMI 1. STAJ 1. STAJ
STAJ BASLAMA TARIHI |....... feir/201. | /o201
STAJ BITIS TARIHI ~ |....... Jeor/201. ... /e 201...

ISVERENIN DEGERLENDIRMESI

Gahstig Sorumlu ' Ise Teknik Gahsanlar | Kurallara Devam

Boliimler |  Yonetici llgisi Kabiliyeti lle Tliski Uyumu Durumu
DEGERLENDIRME: Gok iyi iyi Orta Gegerli Zayif
OLCULERI A B C D E

Yukaridakilerin Haricinde Belirteceginiz Hususlar :

isverenin
Adi Soyadi ve Imzasi
Kase
Not: Bu form kapah bir zarf icinde agz1 miihiirlii olarak 6grenciye verilir.
T.C.
SAKARYA UNIVERSITE}'SI
.................................. MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ DEGERLENDIRME KOMiSYONU )
Program Baskani Uye Uye

Staj Degerlendirme Sonucu Kabul |:| Red |:|
Staj Kabul Tarihi /.e/201..

* Yiiksekokul Staj Degerlendirme Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.




KURUM GENEL DEGERLENDIRME FORMU

IS UNVANI veya UNVANLARI

CALISTIGI BOLUM VE ALANLAR

YAPTIGI iSLER

OZELLIKLER

DUSUNCELER

DEGERLENDIRME

ISE DEVAM VE DAKIKLIK

DiS DORUNUM VE KiSILIiGi

UYGULAMA YETENEGI

TEMIZLIK VE iS EMNIYETI

DAVRANISLAR(insiyatif,
Giivenirlilik, Sorumluluk vs.)

DIGER GALISANLAR ILE
ILISKILERI

MUSTERI ILE ILISKILERI

SEKTORLE UYUMLULUGU

DIGER DUSUNCELER

TEKRAR ISE ALMAYI
DUSUNURMUSUNUZ

EVET

HAYIR

IMZA

COK iYi

ADI SOYADI
UNVANI

TARIH

ivi
YETERLI

ZAYIF

N

GOK ZAYIF (DEGERLENDIRME-Birini isaretleyiniz.)
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STAJ EGITIM TARIHLERI : ....../....../201 ... /o201

SR

TARIH

GUN

CALISTIGI YAPTIGI iS
BOLUM

IMZA
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T.C.
SAKARYA UNiVERSiTE@i
..................................... MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ RAPORU

OGRENCININ
Ad1 Soyadi
Numarasi

STAJ YERININ
Ad1

Sinifi

Adresi

Telefon Numarasi
Yoneticisi

STAJLA ILGILi BILGILER

Stajin baslama ve bitis tarihleri :

Staj yapilan toplam giin sayisi

Staj yapilan departmanlar

Staj yapilan departmanlarin ozellikleri :

Staj yapilan igsletme sekli (Aile, A.S., Ltd.Sti., Vb...) :
Staj yapilan isletmede miusteri oranlar (yerli, yabanci) :
Staj yapilan isletmede ¢alisma sartlari ve saatleri :

Staj yerinin tretim kapasitesi :

e Aym yerde staj yapmak istermisiniz?

Neden?

Staj yaptiginz isletmede devamh ¢alisma girisiminiz oldu mu? Olacak m?
Neden?

Stajin degerlendirilmesi?

a) Karsilastiginiz giicliikler

b)  Yoneticilerle iliskileriniz

¢) Diger personelle iligkileriniz hakkinda bilgi veriniz?

Yukarida bilgilerin do8ru OlAUSUNU VE...........ccovveiiiiiiiieie e
............................. isletmesinde toplam.............................. glin staj yaptigimi kabul ederim.

Ogrencinin Ad1 ve Soyadi - imzasi
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